

（参考様式）

令和〇年度　第〇回運営推進会議議事録
令和　　年　　月　　日
	事業所名
	

	担 当 者
	
	電話番号
	


	１．開催日時
	令和　　年　　月　　日（　）　　　時　　分　～　　時　　分

	２．開催場所
	
	今年度開催回数（　　回目）


	３．出 席 者

	出欠
	氏名
	構成員の属性

	
	○
	
	（入居者・家族　　　　）

	
	○
	
	（入居者・家族　　　　）

	
	○
	
	（町内会長　　　　　　）

	
	○
	
	（民生委員　　　　　　）

	
	
	
	（　　　　　　　　　　）

	
	○
	
	（地域包括支援センター）

	
	
	
	

	
	×
	
	（青森市役所　　　　　）

	
	事業所側

	
	（法人代表　　　）

	
	
	
	（管理者　　　　）

	
	
	
	（計画作成担当者）

	
	
	
	（介護職員　　　）


	
	
	
	

	４．活動状況の報告
	○月～○月までの入居者状況報告と行事等の報告

	５．活動状況の評価
	

	６．主な議題
	避難訓練及び苦情対策等について

	７．要望、助言等
	・町内会としても協力したいので、開催日時が決まったら教えてほしい。
（町会長）
・苦情対応等、入居者の希望の吸い上げはどうしているのか？
（地域包括支援センター）
・

	８．意見等へ
の対応等
	・避難訓練の実施日時については、決まり次第町内会長さんへお伝えします。
・利用者アンケート等、要望及び苦情を吸い上げる工夫を検討します。
・
・

	９．その他特記事項
	・次回の開催は○○月○○日です。
・○○月○○日にボランティアの方が慰問予定です。


記載例









