
1 

 

 

令和６年度青森市市民活動活性化事業補助金交付要綱 

 

 （目的） 

第１条 この要綱は、市民の積極的なまちづくりへの参画の促進と、地域活動の担い手増加を図

るため、市民活動団体が自ら企画立案し、地域振興や地域の人材づくりのために実施する事業

に対して、当該年度の予算の範囲内で補助金を交付し、もって市民活動の活性化に寄与するこ

とを目的とする。 

 

 （定義） 

第２条 この要綱において、次の各号に掲げる用語の意義は、それぞれ当該各号に定めるところ

による。 

 （１） 市民活動団体 市内に主たる事務所を置く営利を目的としない市民の自発的かつ公益

的な活動を組織的かつ継続的に行う団体（地域コミュニティ又は政治、宗教、選挙活動

等を目的とする団体を除く。）をいう。 

 （２） 地域コミュニティ 住民が生活している地域（消費、生産、労働、教育、衛生・医療、

遊び、スポーツ、芸能及び祭りに関わり合いながら、住民相互の交流が行われている地

域）及び当該地域住民の集団をいう。 

（３） 市民活動の活性化 市民活動の担い手の増加、多様な団体との連携・協働、若い世代

をはじめとした地域活動の担い手の育成をいう。 

 

 （補助対象事業） 

第３条 補助の対象となる事業（以下「補助対象事業」という。）は、市民活動団体が自ら企画立

案し、地域課題の解決を図るための公益的な市民活動を活性化する取組として主に市内で実施

する事業とする。 

 

 （補助対象団体） 

第４条 補助の対象となる団体（以下「補助対象団体」という。）は、次の各号のいずれにも該当

する市民活動団体とする。 

 （１） 構成員が５人以上であること。 

 （２） 市内で活動が行われていること。 

 （３） 定款、規約、会則等を定めていること。 

 （４） 市税に未納の額がないこと又は次に掲げる要件に該当すること。 

    ア 前々年度までに納期限が到来している市税に未納の額がないこと。 

    イ 前年度以降に納期限が到来している市税について、市に対し分割納付の誓約をし、

分割納付計画に定められた納期限までに分割納付していること。 

    ウ イの場合において、分割納付の履行を怠ったことがないこと。 

 （５） 補助対象事業につき、国、県、市、その他団体等が行う他の補助制度に基づく補助金

等の交付決定を受けていないこと又は受ける見込みがないこと。 
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 （補助対象経費） 

第５条 補助金の対象となる経費（以下「補助対象経費」という。）は、補助対象事業に要する経

費のうち、次に掲げる経費（補助対象事業以外の事業に係る経費と区分できない経費を除く。）

とする。 

 （１） 謝金 

 （２） 旅費（国外旅費を除く。） 

 （３） 印刷製本費 

 （４） 通信運搬費 

 （５） 委託料（コンサルタント等への委託料を除く。ただし、部分的な委託であって、補助

対象団体が主体的に事業に携わると認められる場合は、この限りでない。） 

 （６） 使用料及び賃借料 

 （７） その他事業を行う上で市長が必要と認める経費 

２ 前項の補助対象経費に、共催団体等からの負担金、寄附金及び協賛金並びに参加料及びその

他の収入（以下「特定財源」という。）が充当される場合は、当該特定財源の額を補助対象経費

の額から差し引いた額を補助対象経費とする。 

 

 （補助金の額） 

第６条 補助金の額は、補助対象経費の３分の２又は３００，０００円のいずれか低い額以内の

額（補助金の額に１，０００円未満の端数が生じたときは、その端数金額を切り捨てた額）と

する。 

 

 （補助金の交付の申請） 

第７条 補助金の交付を受けようとする者（以下「申請者」という。）は、令和６年度青森市市民

活動活性化事業補助金交付申請書（様式第１号）に、次に掲げる書類を添えて、市長に提出し

なければならない。 

 （１） 事業計画書（様式第２号） 

 （２） 収支予算書（様式第３号） 

 （３） 団体概要書（様式第４号） 

 （４） 定款、規約、会則等 

 （５） 構成員名簿及び役員名簿 

 （６） 団体の活動内容が分かる資料 

 （７） 市税の納税証明書又は市税の納付状況の確認に係る同意書 

 （８） その他市長が必要と認める書類 

２ 前項の申請は、１年度１団体当たり１事業のみとする。 

 

 （補助金の交付の決定） 

第８条 市長は、前条第１項の規定による申請があったときは、その内容を審査し、補助金の交

付の可否を決定するものとする。 
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２ 市長は、前項の規定により、補助金を交付することに決定した場合にあっては令和６年度青

森市市民活動活性化事業補助金交付決定通知書（様式第５号）により、補助金を交付しないこ

とに決定した場合にあっては令和６年度青森市市民活動活性化事業補助金不交付決定通知書

（様式第６号）にその理由を付して、申請者に通知するものとする。 

３ 同一の補助対象団体が同一の補助対象事業を行う場合において、市から本補助金又は本補助

金と同様の補助金（以下「本補助金等」という。）の交付は、３回を限度とする。 

 

 （申請の取下げの期日） 

第９条 青森市補助金等の交付に関する規則（平成１７年青森市規則第６２号。以下「規則」と

いう。）第６条第１項の規定による補助金の交付の申請の取下げの期日は、補助金の交付の決定

の通知を受けた日から起算して１０日を経過した日とする。 

 

 （事業の変更及び廃止の申請） 

第１０条 第８条第１項の規定により補助金の交付の決定を受けた者（以下「補助事業者」とい

う。）は、補助対象事業の内容を変更（軽微な変更を除く。）又は廃止しようとするときは、令

和６年度青森市市民活動活性化事業補助金変更等承認申請書（様式第７号）を市長に提出し、

その承認を受けなければならない。 

 

 （実績報告） 

第１１条 補助事業者は、補助事業が完了したときは、補助事業の完了の日から起算して３０日

を経過した日又はこの補助金の交付の決定に係る年度の末日のいずれか早い日までに、令和６

年度青森市市民活動活性化事業補助金実績報告書（様式第８号）に、次に掲げる書類を添えて、

市長に提出しなければならない。 

 （１） 事業報告書（様式第９号） 

 （２） 収支決算書（様式第１０号） 

 （３） 補助対象経費に係る支出を証する書類の写し 

 （４） 写真、チラシ等補助事業の実施状況が分かる資料 

 （５） その他市長が必要と認める書類 

 

 （補助金の額の確定） 

第１２条 市長は、前条の報告書等の提出を受けた場合においては、当該報告書等の内容を審査

し、交付すべき補助金の額を確定し、令和６年度青森市市民活動活性化事業補助金額確定通知

書（様式第１１号）により、補助事業者に通知するものとする。 

 

 （補助金の交付） 

第１３条 補助金は、前条の規定により補助金の額を確定した後に交付するものとする。ただし、

市長が特に必要があると認めるときは、補助事業の完了前に補助金の２分の１を限度として交

付することがある。 

２ 補助事業者は、前項の規定により補助金の交付を受けようとするときは、令和６年度青森市
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市民活動活性化事業補助金請求書（様式第１２号）（同項ただし書の規定により概算払による補

助金の交付を受けようとする場合には、概算払による理由書及び請求金額の内訳を証する書類

を含む。）を市長に提出しなければならない。 

 

 （補助事業の着手） 

第１４条 補助事業の着手は、補助金の交付の決定後に行うものとする。ただし、やむを得ない

理由により、補助金の交付の決定前に補助事業に着手するときは、令和６年度青森市市民活動

活性化事業補助金交付決定前着手届（様式第１３号）を市長に提出するものとする。 

 

 （補助金の交付決定の取消し） 

第１５条 市長は、補助事業者が次のいずれかに該当したときは、補助金交付の決定の全部又は

一部を取り消すことがある。 

 （１） この要綱に基づく申請書類等に虚偽の記載をし、その他不正の行為があると認められ

るとき。 

 （２） 補助金を補助事業以外の用途に使用したとき。 

 （３） 補助事業を廃止したとき。 

 （４） 市長が補助金の交付を不適当と認めたとき。 

 （５） その他規則及びこの要綱に違反したとき。 

 

 （補助金の返還） 

第１６条 市長は、前条の規定により補助金の交付決定を取り消した場合において、当該取消し

に係る部分について既に補助金が交付されているときは、期限を定めてその返還を請求するも

のとする。 

 

 （その他） 

第１７条 規則及びこの要綱に定めるもののほか、補助金交付に関して必要な事項は、市長が別

に定める。 

 

   附 則 

 （実施期日） 

 この要綱は、令和６年４月１日から実施する。 
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様式第１号（第７条関係） 

           年  月  日 

 

 青森市長         様 

 

    （申請者） 

      団 体 名  

      団 体 住 所  

      代表者職氏名         

 

 

令和６年度 青森市市民活動活性化事業補助金交付申請書 

 

 令和６年度青森市市民活動活性化事業補助金の交付を受けたいので、令和６年度青森市市民活

動活性化事業補助金交付要綱第７条の規定により、下記のとおり申請します。 

 

記 

 

１ 交付申請額  金          円 

２ 交付申請事業名  

３ 上記２の交付申

請事業について、本

補助金の交付を受け

た実績の有無（いずれ

かに○、「あり」の場

合はその回数を記入） 

あり  補助を受けた回数：   回 なし  

４ 添付書類 

（１） 事業計画書（様式第２号） 

（２） 収支予算書（様式第３号） 

（３） 団体概要書（様式第４号） 

（４） 定款、規約、会則等 

（５） 構成員名簿及び役員名簿 

（６） 団体の活動内容がわかる資料 

（７） 市税の納税証明書又は市税の納付状況の確認に係る同意書 

（８） その他市長が必要と認める書類 
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様式第２号（第７条関係） 

 

事 業 計 画 書（１/３） 

 

事 業 名  

団 体 名  

事業実施場所  

事業実施期間     年  月  日 ～     年  月  日 

事業対象者及び 
参加予定人数 

                  （      人  ）   

連携する団体  

 事業に従事する

人数 
      会員            人  ・  会員以外       人 

事業の目的・特長 

 

事業が必要である

現状についての説

明 

(背景・課題・市民

ニーズ等を踏まえ

る。) 
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様式第２号（第７条関係） 

 

事 業 計 画 書（２/３） 

 

事業実施により期

待される効果(事

業を行うことで目

指す状況) 

 

 

 

 

 

 

事業の内容 

・実施方法 

・実施体制 

・周知方法  

等を具体的に記

入 
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様式第２号（第７条関係） 

 

事 業 計 画 書（３/３） 

 

市民活動や地域活

動の担い手の増

加・育成につなが

る点 

 

 

 

 

実施スケジュール 

日 程 実施内容 
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様式第３号（第７条関係） 

収 支 予 算 書 

１ 収入                                  （単位：円） 

科 目 予算額 積算内訳 

市民活動活性化事業補助金 （Ａ）   

特
定
財
源 

負担金（共催団体等から）   

寄附金・協賛金   

参加料・その他の収入   

特定財源 計    （Ｂ）   

自己財源（会費等）    （Ｃ）   

収入合計   （Ｄ＝Ａ＋Ｂ＋Ｃ）   

 

２ 支出                                  （単位：円） 

区分 科 目 予算額 積算内訳 

補
助
対
象
経
費 

謝金   

旅費   

印刷製本費   

通信運搬費   

委託料   

使用料及び賃借料   

その他の経費   

内
訳 

   

   

   

補助対象経費 計  （ａ）   

補
助
対
象
外
経
費 

   

   

   

   

   

補助対象外経費 計 （ｂ）   

支出合計     （ｃ＝ａ＋ｂ）   

※収入合計（Ｄ）と支出合計（ｃ）は一致すること。 
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３ 補助対象経費及び交付申請額算定                     （単位：円） 

科 目 予算額 備 考 

① 補助対象経費（ａ） 

（控除前） 
 「２ 支出」の（ａ）の金額 

② 特定財源（Ｂ）  「１ 収入」の（Ｂ）の金額 

③ 補助対象外経費（ｂ）に

充当する特定財源 
 

②のうち、「２ 支出」の補助対象

外経費（ｂ）に充当する額 

内
訳 

   

   

④ 補助対象経費（ａ）に充

当される特定財源 
 ②－③ 

⑤ 補助対象経費 

（控除後） 
 ①－④ 

 

 

４ 交付申請額 

３ の ⑤ の 額 × 2/3 又 は

300,000 円のいずれか低い

額（1,000 円未満の端数切り

捨て） 

交付申請額 
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様式第４号（第７条関係） 

 

団 体 概 要 書 

 

団体名  

事務所の所在地・

連絡先 

〒 

 

電話                FAX           

E-mail  

設立年月日      年  月  日 

設立目的  

主な活動内容 

 

主な活動場所 
 

団体構成 構成員数        人 役 員 数        人 

活動の経緯・実績 

 

青森市市民活動活

性化事業補助金の

交付状況 

過年度における青森市市民活動活性化事業補助金の交付状況（年度順に全

て記入してください。） 

年度 事業名 交付額（円） 

 年度   

 年度   

 年度   

 年度   
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様式第５号（第８条関係） 

         青市指令  第    号 

           年  月  日 

 

 

                   様 

 

 

      青森市長          印 

 

 

令和６年度 青森市市民活動活性化事業補助金交付決定通知書 

 

 

     年  月  日に申請のあった令和６年度青森市市民活動活性化事業補助金について、

次のとおり決定したので、令和６年度青森市市民活動活性化事業補助金交付要綱第８条第２項の

規定により通知します。 

 

 

記 

 

 

  １ 交付申請事業名 

 

 

  ２ 交付決定額 
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様式第６号（第８条関係） 

         青市指令  第    号 

           年  月  日 

 

 

                   様 

 

 

      青森市長          印 

 

 

令和６年度 青森市市民活動活性化事業補助金不交付決定通知書 

 

 

     年  月  日に申請のあった令和６年度青森市市民活動活性化事業補助金について、

下記の理由により交付しないことに決定したので、令和６年度青森市市民活動活性化事業補助金

交付要綱第８条第２項の規定により通知します。 

 

 

記 

 

 

  １ 交付申請事業名 

 

 

  ２ 不交付の理由 
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様式第７号（第１０条関係） 

 

           年  月  日 

 

 青森市長         様 

 

 

      団  体  名 

      団 体 住 所 

      代表者職氏名         

 

 

令和６年度 青森市市民活動活性化事業補助金変更等承認申請書 

 

     年  月  日付け青市指令  第  号で交付決定の通知を受けた令和６年度青森

市市民活動活性化事業補助金について、下記のとおり変更（廃止）したいので、令和６年度青森

市市民活動活性化事業補助金交付要綱第１０条の規定により、下記のとおり申請します。 

 

記 

 

１ 交付申請事業名 

 

 

２ 変更（廃止）理由 

 

 

３ 補助金交付申請額 

変 更 前 円 

変 更 後 円 

 

４ 変更事項 

変 更 前  

変 更 後  
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様式第８号（第１１条関係） 

 

           年  月  日 

 

 青森市長         様 

 

 

      団 体 名  

      団 体 住 所  

      代表者職氏名        

 

 

令和６年度 青森市市民活動活性化事業補助金実績報告書 

 

 

     年  月  日付け青市指令  第   号で交付決定の通知を受けた令和６年度青

森市市民活動活性化事業補助金について、補助事業が完了したので、令和６年度青森市市民活動

活性化事業補助金交付要綱第１１条の規定により、下記の書類を添えて報告します。 

 

 

記 

 

 

１ 事業報告書（様式第９号） 

２ 収支決算書（様式第１０号） 

３ 補助対象経費に係る支出を証する書類の写し 

４ 写真、チラシ等補助事業の実施状況が分かる資料 

５ その他市長が必要と認める書類 
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様式第９号（第１１条関係） 

 

事 業 報 告 書（１/３） 

 

事 業 名  

団 体 名  

事業実施場所  

事業対象者 

及び参加人数 
                     (      人 )  

事業に従事した

人数 
      会員            人  ・  会員以外       人 

事業実施期間      年  月  日 ～     年  月  日 

事業実施内容  



17 

 

事 業 報 告 書（２／３） 

 

 

連携した団体 

とその役割 

 

 

事業実施 

スケジュール 

日 程 実 施 内 容 
参加

者数 

従事

者数 

    

※写真、チラシ等補助事業の実施状況が分かる資料を添付してください。 
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様式第９号（第１１条関係） 

 

事 業 報 告 書（３/３） 

 

事業実施により

得られた効果 

 

 

市民活動や地域

活動の担い手の

増加・育成につ

ながったこと 

 

事業についての

振返り、次年度

以降の事業の展

開、事業の今後

の見通し 
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様式第１０号（第１１条関係） 

 

収 支 決 算 書 

１ 収入                                  （単位：円） 

科 目 
予算額 

（ア） 

決算額 

（イ） 

増減 

（ア－イ） 
決算額内訳 

市民活動活性化事業補助金（Ａ）     

特
定
財
源 

負担金（共催団体等から）     

寄附金・協賛金     

参加料・その他の収入     

特定財源 計   （Ｂ）     

自己財源（会費等）   （Ｃ）     

収入合計  （Ｄ＝Ａ＋Ｂ＋Ｃ）     

 

２ 支出                                  （単位：円） 

区分 科 目 
予算額 

（ア） 

決算額 

（イ） 

増減 

（ア－イ） 
決算額内訳 

補
助
対
象
経
費 

謝金    

別表に記載 

旅費    

印刷製本費    

通信運搬費    

委託料    

使用料及び賃借料    

その他の経費    

内
訳 

    

    

    

補助対象経費 計 （ａ）     

補
助
対
象
外
経
費 

    

別表に記載 

    

    

    

    

補助対象外経費 計（ｂ）     

支出合計    （ｃ＝ａ＋ｂ）     

※収入合計（Ｄ）と支出合計（ｃ）は一致すること。 
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３ 補助対象経費及び補助金額算定                     （単位：円） 

科 目 
予算額 

（ア） 

決算額 

（イ） 

増減 

（ア－イ） 
備 考 

① 補助対象経費（ａ） 

（控除前） 
   

「２ 支出」の（ａ）

の金額 

② 特定財源（Ｂ）    
「１ 収入」の（Ｂ）

の金額 

③ 補助対象外経費（ｂ）

に充当する特定財源 
   

②のうち、「２ 支出」

の 補 助 対 象 外 経 費

（ｂ）に充当する額 

内
訳 

     

     

④ 補助対象経費（ａ）

に充当される特定財

源 

   ②－③ 

⑤ 補助対象経費 

（控除後） 
   ①－④ 

 

４ 補助金額 

３の⑤の決算額×2/3 又は

交付決定額のいずれか低い

額（1,000 円未満の端数切り

捨て） 

予算額 

（ア） 

決算額 

（イ） 

増減 

（ア－イ） 
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≪様式第１０号別表≫ 

 

区分 科 目 決算額（イ） 決算額内訳 

補
助
対
象
経
費 

謝金   

旅費   

印刷製本費   

通信運搬費   

委託料   

使用料及び賃借料   

その他の経費   

内
訳 

   

   

   

補助対象経費 計 （ａ）   

補
助
対
象
外
経
費 

   

   

   

   

   

補助対象外経費 計（ｂ）   

支出合計    （ｃ＝ａ＋ｂ）   
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様式第１１号（第１２条関係） 

         青市指令  第    号 

           年  月  日 

 

 

                   様 

 

 

      青森市長          印 

 

 

令和６年度 青森市市民活動活性化事業補助金額確定通知書 

 

 

     年  月  日に実績報告のあった令和６年度青森市市民活動活性化事業補助金につ

いて、下記のとおり交付額を確定したので、令和６年度青森市市民活動活性化事業補助金交付要

綱第１２条の規定により通知します。 

 

 

記 

 

１ 交付申請事業名 

 

２ 補助金交付決定額               円 

 

３ 補助金交付確定額               円 

 

４ 補助金交付済額               円 

 

５ 補 助 金 返 納 額               円 
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様式第１２号（第１３条関係） 

 

 

令和６年度 青森市市民活動活性化事業補助金請求書 

 

           年  月  日 

 

 青森市長         様 

 

 

      団  体  名 

      団 体 住 所 

      代表者職氏名        印 

 

 

 

請 求 額             円 

 

記 

 

上記の金額を請求します。 

なお、補助金については、次の口座に振り込みしてください。 

 

金融機関名  

本・支店名  

預 金 種 別 普通  ・  当座 

口 座 番 号  

（フリガナ）  

口座名義人  
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様式第１３号（第１４条関係） 

 

           年  月  日 

 

 青森市長         様 

 

 

      団  体  名 

      団 体 住 所 

      代表者職氏名         

 

 

令和６年度 青森市市民活動活性化事業補助金交付決定前着手届 

 

 

 令和６年度青森市市民活動活性化事業補助金交付要綱第１４条の規定により、下記事業につい

て交付決定前に着手するので届け出します。 

 

記 

 

１ 交付申請事業名 

 

 

２ 事業実施期間 

 

 

３ 事前着手の理由 

 

  

 

青森市使用欄 

受付 

 

 


